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जिल्ला सरकारी वकील कार्ाालर्, बागलुङ 

      काननुको शासनको सभुनभितता र फौजदारी न्यायको प्रिावकारीताको लागी श्री महान्यायाभधवक्ताको 

कायाालयबाट जारी िएको तसे्रो पञ्चबभषाय रणनीभतक योजना(  आ.ब.२०७८।०७९-२०८२-८३) ले भनभदाष्ट गरेका 

पररदृश्य, पररलक्ष्य, मलू्यहरु र लक्ष्यहरु पररपतुीको लागी यस भजल्ला सरकारी वकील कायाालय, बागलङुबाट 

बाभषाक कायायोजना बनाई प्रिावकारी रुपले योगदान गने प्रभतबद्धता सभहत योजनाको अपनत्व ग्रहण गद ैरणनीभतक 

योजना अबभधको पभहलो बषा आ.ब २०८०।०८१ को लागी यस कायाालय संग संबभन्धत रणनीभत र 

भियाकलापहरुमा आधाररत रही बाभषाक काया योजना तजुामा िई सो बाभषाक काया योजना बमोभजमका अभधकांश 

भियाकलापहरु समपन्न िई सकेको केही भियाकलापहरुलाई भनरन्तरता भदन ुपने दभेिएको छ । साथै रणभनभतक 

योजनाको दोस्रो बषाले भनभदाष्ट गरेका यस कायाालय संग सम्बभन्धत रणनीभत र भियाकलापहरुमा आधाररत रही 

अभिल्लो बषा समेत तय गररएका भनरन्तरता भदनपुने भियाकलाप समेतमा आधाररत रही योजना अबभधको दोस्रो बषा 

आ.ब. ०८०।०८१ को लागी बाभषाक काया योजना तजुामा गररएको छ । उक्त योजना तजुामा गना तपभशलमा उल्लेभित 

सदस्यहरु सभहतको योजना कायाान्वयन सभमभत भमभत २०८०।०२।२८ गते गठन िई यस आ.ब.०८०।०८१को लागी 

बाभषाक कायायोजना तजुामा गररयो ।  
 

         र्ोिना कार्ाान्बर्न सजिजि  

 

कायाालय प्रमिु                                                        स्वतन्र न्यौपाने                                संयोजक  

सहायक भजल्ला न्यायाभधवक्ता                                 टेकनाथ शमाा                                     सदस्य  

प्रशासन तथा योजना शािा प्रमिु ना.स ु                        सोमबहादरु रामजाली मगर       सदस्य 

साईबर सरुक्षा र सचुना संचार प्रभवधी फााँटका स.क.अ.      गणेश शमाा        सदस्य 

 

श्री िहान्र्ार्ाजिवक्तको कार्ाालर्को जिजि २०७८।०३।३१ को जनर्ार् अनुसार देहार् 

बिोजििको र्ोिना ििुािा र्ोिना कार्ाान्वर्न कार्ाादेश रहेकोिा सो कार्ादेशको 

अजिनिा रही र्ोिना कार्ाान्वर्न गने गरी सोही कार्ादेशलाई आिार िाजन र्स 

आ.ब.०८०।०८१ को लागी बाजषाक कार्ार्ोिना ििुािा गररएको छः-  
 

 

१. रणनीभतक योजनाले भनधाारण गरेको यस कायाालयबाट सम्पादन गनुापने भियाकलापको अभधनमा रही 

बाभषाक कायायोजना तयार गरी स्वीकृत कायायोजना कायाान्वयन गने ।  

२. वाभषाक कायायोजना बमोभजम माभसक रुपमा कायाान्वयन सभमक्षा गरी सो को जानकारी श्री उच्च सरकारी 

वकील कायाालय, बागलङुमा पठाउने ।  

३. महान्यायाभधवक्ताको कायाालयबाट जारी िएको बाभषाक कायायोजना, स्वीकृत र सम्पे्रषण संबन्धी मागादशान, 

२०७८/योजना कायाान्वयन तथा अनगुमन संबन्धी कायाभवभधले भनधाारण गरेको भजम्मेवारी भनबााह गने ।  
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४. योजना कायाान्वयन सभमभतल ेआफ्नो कायाभवधी भनयभमत गरी सोको अभिलेभिकरण गने ।  

५. योजना कायाान्वयनका संबन्धमा कुनै द्वभवधा वा अड्चन परेमा उच्च सरकारी वकील कायाालय, बागलङुको 

कायाान्वयन सभमभतको भनदशेन बमोभजम गने ।  

६. फौजदारी न्याय प्राणाभलमा अभियोजनलाई बैज्ञाभनक र बस्तभुनष्ठ वनाउन भजल्ला भस्थत समन्वय सभमभत 

तथा अन्य सभमभतमा उठान िएका भवषय बस्तलुाई अनशुरण गद ैलैजाने ।  
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“अभियोजनमा सधुार र व्यवसाभयकता भवकास” 

िहान्र्ार्ाजिवक्ताको कार्ाालर्को िेस्रो पञ्चबषीर् रर्नीजिक र्ोिना (२०७८/०७९ – २०८२/०८३) 

लाई कार्ाान्वर्न गना िर्ार गररएको 

 बाजषाक कार्ा र्ोिना  

(आजथाक बषाः २०८०/०८१) 

१. कार्ाालर्को नािः जिल्ला सरकारी वकील कार्ाालर्, बागलुङ  

२. आजथाक बषा २०८०।०८१ को लाजग रर्नीजिक र्ोिनाले जनिाारर् गरेका जिर्ाकलापहरः  

जस.नं संकेि नं. जिर्ाकलाप 

कार्ा 

सम्पादन 

सूचक 

सिर्ाविी अनुगिन 

१.  

५.१.१.३ प्रारभम्िक अनुसन्धान प्रभतवेदन लगायत अनुसन्धानमा िडा 

िएका कागजातहरुको प्राभि र भनदशेन भदन े कायालाई थप 

प्रिावकारी बनाउने  

भनदशेन भनरन्तर 
उच्च सरकारी वकील 

कायाालय 

२.  

५.१.१.४ कसरूको अनुसन्धानको सम्बन्धमा अनुसन्धान अभधकारी र 

सरकारी वकील बीच प्रत्येक मभहना काया सभमक्षा बैठक गने  

बैठक र 

छलफल 
भनरन्तर 

अभियोजन अनगुमन 

मलू्याङ्कन महाशािा 

३.  

५.१.२.११ अभियोजन संबन्धी भनणायलाई सचुना प्रभवभधमा भनयभमत रुपमा 

आबद्ध गन े
प्रभतबेदन भनरन्तर 

मदु्दा ब्यबस्थापन 

भबिाग 

४.  

५.१.४.१ अपराध पीभडत र साक्षी संरक्षण सम्बन्धी दहेायका काया गरी 

भनधााररत ढााँचामा अभिलेि राख्ने  

• हलेो साक्षी कायािमलाई प्रिावकारी बनाउने,  

• सञ्चार माध्यमबाट जानाकारी प्रवाह गने,   

• साभक्षलाई सचुना प्रभबभध र सञ्चार माध्यमबाट 

जानकारी गराउन,े   

• बकपरको लागी सहजीकरण गन,े  

• मदु्दाको काम कारबाहीको बारेमा अपराध पीभडतलाई 

जानकारी भदन,े  

• अपराध पीभडत र साभक्षको सरुक्षाको लागी 

सहजीकरण गने,   

• छुबाछुत र भविेद पीभडतको संरक्षण गना भबशेष 

कायाािम सञ्चालन गन े । 

• अपराध पीभडत बालबाभलका र मानब बेचभबिन 

पीभडतको संरक्षण र पनुास्थापनाको लागी सहजीकारण 

गने,   

 

 

 

 

 

 

 

 

अभिलेि 

 

 

 

 

 

 

 

 

भनरन्तर 

मदु्दा ब्यबस्थापन 

भबिाग/ उच्च सरकारी 

वकील ,कायाालय 
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५.  

५.१.४.७ पीभडतका अभधकार र कताव्यका बारेमा पीभडतलाई जानकारी 

दनेे हात ेपभुस्तका प्रकाशन र भबतरण, संचार माध्यमबाट स्थानीय 

िाषामा समेत सचूना प्रवाह गन े।  

प्रकाशन र 

प्रवाह 
भनरन्तर 

म.न्या.का./उ.स.व.का 

 

६.  

५.१.४.८ सरकार वादी मदु्दाको फैसला तथा आदशे कायाान्वयनमा 

पीभडतलाई सहयोग र सहजीकरण गने 
अभिलेि भनरन्तर 

म.न्या.का./उ.स.व.का 

 

७.  

५.१.४.९ अपराध पीभडतलाई मनोसामाभजक परामशा उपलब्ध गराउन र 

पीभडतको पनुस्थाापना र सामाभजकीकरणका लाभग समन्वयकारी 

िभूमका भनवााह गन े

अभिलेि भनरन्तर 
म.न्या.का./उ.स.व.का 

 

८.  

५.२.१.१ भवषयको गम्िीरताका आधारमा भबषय भवज्ञ सरकारी वकीलको 

नेततृ्वमा समहूगत रुपमा प्रभतभनभधत्व गन े  

• भवषयगत भवज्ञताका आधारमा सरकारी वकीलको 

वगीकरण 

• भवषयगत गम्िीरताको आधारमा बहसपवूा समहूगत 

छलफल 

• भवषयवस्तु भविाजन गरी प्रभतभनभधत्व 

अभिलेि भनरन्तर महान्यायाभधवक्ता 

९.  

५.२.१.९ लगातार सनुुवाइ हुन े मदु्दाको न्याभयक प्रभियाको प्रिावकारी 

कायाान्वयन गन े

• समन्वय बैठक 

• भनदशेन 

• अनुगमन 

अभियोगपर   /

सनुुवाइ 
भनरन्तर 

मदु्दा व्यवस्थापन 

भविाग 

१०.  ५.२.२.३ सरकारी साक्षीसाँग बकपर पवूा सरकारी वकीलल ेपरामशा गन े

 

अभिलेि 

 
भनरन्तर 

मदु्दा व्यवस्थापन 

भविाग 

११.  ५.२.२.४ िौभतक प्रमाणको परीक्षण प्रभतवेदन समयम ै प्राि गना 

अनुसन्धानकताा र प्रयोगशालासाँग समन्वय गने ।  

समन्वय बैठक 

र छलफल 
भनरन्तर म.न्या.का. 

१२.  ५.२.४.६ सबै तहका समन्बय सभमभतलाई प्रिावकारी बनाउने रैमाभसक 

रुपमा बैठक गन े।  
बैठक भनरन्तर महान्यायाभधवक्ता 

१३.  ५.२.४.१२ फरक मदु्दा व्यवस्थापन (DCM) पद्धभत कायाान्वयनमा 

सहजीकरण गन े
सहजीकरण भनरन्तर 

मदु्दा ब्यबस्थापन 

भबिाग 

१४.  ५.२.४.१३ फैसला कायाान्वयनमा सहजीकरण गने 
सहजीकरण भनरन्तर 

मदु्दा ब्यबस्थापन 

भबिाग 

१५.  ५.२.५.१ भमभसल व्यवभस्थत र अद्यावभधक गने 

• प्रारभम्िक प्रभतबेदन पिात प्रत्येक मदु्दाको नक्कल भमभसल 

तयार गने, 

• म्याद थप हुदााँसम्मका कागजात समाबेश गन,े  

• अनुसन्धान प्रभतबेदन साथ संलग्न थप कागजात संलग्न गने,  

भमभसल 

अद्यावभधक 
भनरन्तर कायाालय प्रमिु 
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• मदु्दाको सनुुवाईको िममा अदालतमा तयार िएका 

कागजात समयमै प्राि गरी भमभसलमा अध्यावभधक गन े।  

 

१६.  ५.२.५.५ सरकारी वकील कायाालयका लाभग भनधााररत मदु्दा दायरी रभजष्ट्रर 

पररमाजान गरी कायाान्वयनमा ल्याउने 
दायरी रभजष्ट्रर २०८० 

मदु्दा ब्यबस्थापन 

महाशािा/ उ.स.व.का 

१७.  ५.२.५.६ सरकारी वकील कायाालयको मदु्दाको लगत अभिलेिलाई 

सम्बभन्धत भनकायको अभिलिेसाँग मले िानगेरी लगत 

व्यवस्थापन गन े।  

लगत 

व्यवभस्थत 
भनरन्तर 

मदु्दा ब्यबस्थापन 

महाशािा / 

उ.स.व.का 

१८.  ५.३.५.१ फौजदारी काननूका बारेमा सचतेना अभिवभृद्ध गना सरकारी 

वकील कायाालय, स्थानीय तह, अनुसन्धान गन ेभनकाय, भशक्षण 

संस्था समेतमा साइन पोष्ट टााँस गन ेगराउने ( भबशेष गरी तेजाव 

प्रहार, मानब बचेभविन, जबरजस्ती करणी, बोक्सी,छाउपडी, 

जाभतय भविेद, लाग ु औषध, संगभठत अपराध, वन तथा 

वन्यजन्तु संबन्धी ) 

साइन पोष्ट 

टााँस हनु े
भनरन्तर 

योजना, अनुसन्धान 

तथा अनगुमन भविाग 

१९.  ५.३.५.२ फौजदारी कानूनका बारेमा सचेतना अभिवभृद्ध गना, सरकारी 

वकील कायाालयको वेबसाइट, सामाभजक संजाल, 

आमसंचारका (स्थानीय िाषामा समेत) माध्यमबाट सचूना 

प्रवाह गन े

सचूना प्रवाह भनरन्तर म.न्या.का. 

२०.  ५.३.५.३ फौजदारी काननूको कायाान्वयनका बारेमा सरोकारवाला 

भनकायहरुसाँग अन्तरभिया गन े

• भवषयगत अन्तर सवंाद 

• संस्थागत सवंाद 

• समदुायमा सरकारी वकील 

अन्तरभिया / 

अभिलेि 
भनरन्तर म.न्या.का. 

२१.  ५.४.२.४ सरकरी वकील तथा कमाचारीलाई कायाादशे सभहतको 

भजम्मेवारी भदन े

कायाादशे/ 

भजम्मेवारी 
भनरन्तर कायाालय प्रमिु 

२२.  ५.४.५.३ बहस पैरबी र प्रभतरक्षा गने भबषयमा सरकारी वकीलहरु बीच 

छलफल गन े।  
अभिलेि भनरन्तर महान्यायाधीवक्ता 

२३.  ५.४.५.४ बहस पैरवी र प्रभतरक्षाका लागी अनुिवी सरकारी वकीलल े

अन्य सरकारी वकीललाई बहस सीप समेतका लागी 

व्याबहाररक अभ्यासमा सहिागी गराउन े।  

अभिलेि भनरन्तर महान्यायाधीवक्ता 

२४.  ५.५.३.१ सफ्टवेयर भनमााण, पररमाजान तथा एकीकृत गरी संचालन गन े

• मदु्दा,  ररट तथा भनवेदनको कारवाही (मदु्दाको वगीकरण, दायरी, 

कारवाही र लगत कट्टा) भववरणका लाभग सफ्टवयेर तयार गने 

• मदु्दाको कारवाही (जाहरेी, मचुलु्का, परीक्षण प्रभतवेदन, बयान, 

अभियोगपर, बकपर, फैसला, फैसला प्राभि, पनुरावेदन 

प्रस्ताव/ मस्यौदा, दोहोर् याउन े भनवदेन नगने भनणाय मस्यौदा 

अपलोड गन े(CMS) 

अपलोड भनरन्तर 
योजना, अनुसन्धान 

तथा अनगुमन भविाग 



10 
 

• पेशी व्यवस्थापन (CTS) 

• ररट तथा प्रभतरक्षा (WDS), दताा चलानी (DMS) 

२५.  ५.५.४.२ प्रत्येक सरकारी वकील कायाालयले बषामा कभम्तमा चारवटा 

समदुायमा सरकारी वकील कायािम सञ्चालन गन े 

कायािम 

प्रभतबेदन 

दोस्रो र तसे्रो 

चौमाभसक 

म.न्या.का. 

/उ.स.व.का. 

२६.  ५.५.४.४ सरकारी वकील कायाालयबाट प्रवाह गररने सेवा सम्बन्धमा 

नागररक बडापर व्यवभस्थत गन े 

• हलेो सरकारी वकील कायाािम सञ्चाल गन े।  

व्यवभस्थत भनरन्तर 

कायाालय तथा 

जनशभक्त ब्यबस्थापन 

भबिाग 

२७.  ५.५.४.५  कायाालयमा प्राि उजरुी र गनुासो व्यवस्थापन गन े

व्यवस्थापन भनरन्तर 

कायाालय तथा 

जनशभक्त ब्यबस्थापन 

भबिाग 

२८.  ५.५.४.६ सरकारी वकील कायाालयको कायासम्पादनका सम्बन्धमा 

छलफल गन े

• कानून व्यवसायी 

• संचारकमी 

• पीभडत तथा साक्षी 

छलफल भनरन्तर 

कायाालय तथा 

जनशभक्त ब्यबस्थापन 

भबिाग 

२९.  ५.५.५.३ पसु्तकालयमा पसु्तकको भवद्यभुतय प्रभतको अभिलेि  रािी 

सरकारी वकीलहरुलाई संपे्रषण गन े
भववरण 

अभिलेि 
भनरन्तर 

कायाालय तथा 

जनशभक्त ब्यबस्थापन 

भबिाग 

३०.  ५.५.८.४ प्रत्येक सरकारी वकील कायाालयको कायायोजना स्वीकृत गराई 

कायाान्वयन गन े।  
कायाान्वयन भनरन्तर 

योजना भबिाग/ 

उ.स.व.का 

३१.  ५.६.३ योजना कायाान्बयन संबन्धी दहेायका कायाहरू गन े 

• सरकारी वकील कायाालयको बाभषाक कायाायोजना तयार 

गने  

• भजल्ला सरकारी वकील कायाालय, बागलङुको योजना 

उच्च सरकरी वकील कायाालय, बाग्लङुबाट स्वीकृत 

गराउने  

• स्वीकृत कायाायोजना बमोभजम कायासम्पादन गने  

• सम्पाभदत कायाको अभिलेिीकरण गने 

काया योजना 

कायाान्वयन 
भनरन्तर म.न्या.का/उ.स.व.का. 

३२.  

५.६.४ योजना कायाान्बयनको अबस्था बारेमा माभसक रूपमा 

सभमक्षा गरी प्रगभत भववरण सचुना प्राभबभधको माध्यमबाट 

अपलोड गने  

अपलोड भनरन्तर कायाालय प्रमिु 

३३.  

५.६.७ कायाान्वयन हुन नसकेका कायायोजना बमोभजमका 

भियाकलाप कायाान्वयन हुन नसक्नुको कारण र 

कायाान्वयनको वैकभल्पक उपायसभहत वाभषाक कायायोजना 

प्रभतवेदन 

प्रत्येक वषाको 

चैर १५ गते 

भिर 

कायाालय प्रमिु 
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पररमाजानका लाभग योजना अनुसन्धान तथा अनुगमन 

भविागमा प्रभतबेदन गने  

३. जिर्ाकलाप कार्ाान्वर्नसंग सम्बजन्िि जवस्िृि कार्ाहरः 

 

जिर्ाकलापः५.१.१.३ प्रारजम्िक अनुसन्िान प्रजिवेदन प्राजि र जनदेशन जदने कार्ालाई थप प्रिावकारी बनाउने 

 

जिर्ाकलापः५.१.१.४ कसूरको अनुसन्िानको सम्बन्ििा अनुसन्िान अजिकारीहरू र सरकारी वकील बीच प्रत्रे्क िजहना कार्ा 

सिीक्षा बैठक गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१ काया सभमक्षा बैठक मभहनाको पभहलो हिा कायाालय प्रमिु कमाचारी कायाालय प्रमिु 

२. भनणाय गन े बैठक बसेको भदन कायाालय प्रमिु कमाचारी कायाालय प्रमिु 

३. भनणायको अभिलेि बैठक बसेको भदन 
प्रशासन तथा 

योजना शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.१.२.११ अजिर्ोिन संबन्िी जनर्ार्लाई सूचना प्रजवजििा जनर्जिि रपिा आबद्ध गने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. 
सचूना प्रभबभधमा आवद्ध गनुापने कागजातहरु  

एभकन गन े 

भनणाय िएकै 

भदन 

साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
कमाचारी कायाालय प्रमिु 

२. 
एभकन गररएका कागजातहरुको स्क्यान कपी 

तयार गरी आवद्ध गने  

भनणाय िएकै 

भदन 

साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.१.४.१ अपराि पीजिि र साक्षी संरक्षर् संबन्िी कार्ाहर गरी जनिााररि ढााँचािा अजिलेख राख्ने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१ 
प्रारभम्िक प्रभतबेदन प्रािी र 

अभिलेि  
प्राि िएकै भदन 

मदु्दा तथा अभिलेि 

शािाका कमाचारी 
- कायाालय प्रमिु 

२. बस्तुपरक भनदशेन ३ भदन भिर तोभकएको सरकारी वकील 
मदु्दा तथा अभिलेि  

शािाका कमाचारी 
कायाालय प्रमिु 

३. भनदशेनको अभिलिे गने   
भनदशेन भदएकै 

भदन 

मदु्दा तथा अभिलेि 

शािाका 
- कायाालय प्रमिु 

४. भनदशेन कायाान्वयनको सभमक्षा  भनरन्तर 
संबभन्धत सरकारी वकील र 

अनुसन्धान अभधकारी 
मदु्दा तथा अभिलेि शािा कायाालय प्रमिु 

५. थप भनदशेन भनरन्तर संबभन्धत सरकारी वकील 
मदु्दा तथा अभिलेि 

शािाका कामाचारी 
कायाालय प्रमिु 
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१. हलेो साक्षी कायािम भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

२. संचार माध्यामबाट जानकारी प्रवाह  चौमाभसक सरकारी वकील कमाचारी कायाालय प्रमिु 

३. 
साक्षीलाइ सचुना तथा संचार प्रभवधीबाट 

जानकारी भदन े  
भनरन्तर 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

४. बकपरको लागी सहजीकरण गने भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

५. 

मदु्दाको काम कारबाहीको बारेमा अपराध 

पीभडतलाई जानकारी भदने 

 

भनरन्तर 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा - कायाालय प्रमिु 

६. 
अपराध पीभडत र साभक्षको सरुक्षाकोलागी 

सहजीकरण गन े
भनरन्तर 

तोभकएको 

सरकारी वकील 

मदु्दा तथा अभिलेि 

शािाको कमाचारी 
कायाालय प्रमिु 

७. 
छुबाछुत र भविेद पीभडतको संरक्षण गना भबशेष 

कायाािम सञ्चालन गन े
अधावाभषाक 

तोभकएको 

सरकारी वकील 

मदु्दा तथा अभिलेि 

शािाको कामाचारी 
कायाालय प्रमिु 

८. 

अपराध पीभडत बालबाभलका र मानब 

बेचभबिन पीभडतको संरक्षण र 

पनुास्थापनाकोलागी सहजीकारण गने 

 

भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील 

मदु्दा तथा अभिलेि 

शािाको कमाचारी 
कायाालय प्रमिु 

९ अभिलेि भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.१.४.७ पीजििका अजिकार र किाव्र्का बारेिा पीजििलाई िानकारी देने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. हात ेपभुस्तका भवतरण प्राि िएपछी 
प्रशासन तथा 

योजना शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

२. 
संचार माध्यामबाट स्थाभनय िाषामा सचूना प्रवाह  चौमाभसक सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

३. अभिलेि  भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.१.४.८ सरकार वादी िुद्दाको फैसला िथा आदेश कार्ाान्वर्निा पीजििलाई सहर्ोग र सहिीकरर् गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. फैसलाको जानकारी गराउने प्राि िएपछी 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

२. 
क्षभतपभूता प्राि गने प्रकृयाको जानकारी गराउन े भनरन्तर 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

३. 
क्षभतपभूता प्राभिको लागी सम्बभन्धत भनकायसंग 

सहजीकरण गन े
भनरन्तर 

तोभकएको 

सरकारी वकील 
_ कायाालय प्रमिु 
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४. अभिलेि  भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

 

जिर्ाकलापः५.१.४.९ अपराि पीजििलाई िनोसािाजिक परािशा उपलब्ि गराउन र पीजििको पुनस्थाापना र 

सािाजिकीकरर्का लाजग सिन्वर्कारी िूजिका जनवााह गने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. मनोसामाभजक परामशादाताको पभहचान  भनरन्तर  सरकारी वकील कमाचारी कायाालय प्रमिु 

२. समन्वय गन े भनरन्तर सरकारी वकील कमाचारी कायाालय प्रमिु 

३. अभिलेि  भनरन्तर मदु्दा तथा अभिलेि शािा कमाचारी कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.२.१.१ जवषर्वस्िुको गम्िीरिाको आिारिा जवषर्जवज्ञ सरकारी वकीलको नेिृत्विा सिूहगि प्रजिजनजित्व गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. भवज्ञताको आधारमा सरकारी वकीलको वभगाकरण भनरन्तर 
तोभकएको सरकारी 

वकील 
- कायाालय प्रमिु 

२. 
गभम्िरताको आधारमा बहस पवूा समहूगत 

छलफल 
भनरन्तर 

तोभकएको सरकारी 

वकील 
- कायाालय प्रमिु 

३. भवषय बस्तु भबिाजन गरी प्रभतभनभधत्व  भनरन्तर 
तोभकएको सरकारी 

वकील 
- कायाालय प्रमिु 

४. अभिलेि  भनरन्तर 
मदु्दा तथा अभिलेि 

शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.२.१.९ लगािार सुनुवाइ हुने िुद्दाको न्र्ाजर्क प्रजिर्ाको प्रिावकारी कार्ाान्वर्न गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा 
सिर्ाव

जि 

जिम्िेवारी 
सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. अभियोगपरमा नै माग गने भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील 
- कायाालय प्रमिु 

 

२. 

संिव िए सम्म मभहला, बालबाभलका तथा जेष्ठ 

नागररक िएको मदु्दामा अभियोगपरमा न ै

जाहरेवाला तथा पीभडतको बकपरको लाभग माग 

गरी पेश गन े

भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील 
- कायाालय प्रमिु 

३. समन्वय बैठक रैमाभसक 
तोभकएको 

सरकारी वकील 

मदु्दा तथा अभिलेि 

शािा 
कायाालय प्रमिु 

४. 

पीभडत र साक्षीलाई अभियोगपर साथ उपभस्थत 

गराउने सम्बन्धमा प्रहरी कायाालयलाई भनदभेशत 

गन े

भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील 
- कायाालय प्रमिु 

५. 
अनुगमन गन े

 
भनरन्तर 

तोभकएको 

सरकारी वकील 
- कायाालय प्रमिु 
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६. अभिलेि भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.२.२.३ सरकारी साक्षीसाँग बकपत्र पूवा सरकारी वकीलले परािशा गने 

 

ि.स सम्पादन गररन ेकाया समयावभध भजम्मेवारी सहयोगी सपुररवेक्षण 

१. परामशा भदने  भनरन्तर  
तोभकएको 

सरकारी वकील 
 कायाालय प्रमिु 

२. साक्षीले गरेको कागजको मजबुन गराइभदने  भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील 

मदु्दा तथा अभिलेि 

शािा 
कायाालय प्रमिु 

३. भजरहका सम्बन्धमा समेत सचेत गराउन े भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील 

मदु्दा तथा अभिलेि 

शािा 
कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.२.२.४ िौजिक प्रिार्को परीक्षर् प्रजिवेदन सिर्िै प्राि गना अनुसन्िानकिाा र प्रर्ोगशालासाँग सिन्वर् गने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. अनुसन्धानकताा र प्रयोगशालासाँग समन्वय गन े भनरन्तर  
तोभकएको 

सरकारी वकील 
- कायाालय प्रमिु 

२. समन्वय बैठक र छलफल भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील 

प्रशासन तथा 

योजना शािा 
कायाालय प्रमिु 

३. अभिलेि र प्रभतबेदन भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.२.४.६ सवै िहका सिन्वर् सजिजिलाई प्रिावकारी वनाउन तै्रिाजसक रपिा बैठक गने   

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. बैठक र छलफल गने  रैमाभसक कायाालय प्रमिु कमाचारी कायाालय प्रमिु 

२. अभिलेि र प्रभतबेदन भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.२.४.१२  फरक िुद्दा व्र्वस्थापन (DCM) पद्धजि कार्ाान्वर्निा सहिीकरर् गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. 

DCM को लागी अभियोग पर समेतका कागजातहरुको 

Softcopy अदालत लगायतका संबभन्धत भनकायमा 

तुरुन्त पठाउने   

भनरन्तर 

साईवर सरुक्षा र 

सचूना सञ्चार 

प्रभवधी फााँट 

- कायाालय प्रमिु 

२. DCM लाग ुहुन ेमदु्दाको भबबरण अदालतबाट माग गन े भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील 
कमाचारी कायाालय प्रमिु 

३. साक्षी बकपर गराउने  भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील  
कमाचारी  कायाालय प्रमिु 
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४. वहस पैरवी गने  भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील  
कमाचारी  कायाालय प्रमिु 

५. सहभजकरण गने  भनरन्तर 
तोभलएको 

सरकारी वकील  
कमाचारी  कायाालय प्रमिु 

६. अभिलेि र प्रभतबेदन भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.२.४.१३  फैसला कार्ाान्वर्निा सहिीकरर् गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. अदालतबाट लगत माग गन े भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील  

मदु्दा तथा 

अभिलेि 

शािा 

कायाालय प्रमिु 

२. सरोकारवाला भनकायहरुसंग समन्वय गन े भनरन्तर 
तोभलएको 

सरकारी वकील  

मदु्दा तथा 

अभिलेि 

शािा 

कायाालय प्रमिु 

३. 

भजल्ला प्रहरी कायाालय,भजल्ला अदालत समेतका 

संबन्ध भनकायलाई फैसला कायाान्वयनमा सहयोग गरी 

सहभजकरण गने  

भनरन्तर 
तोभकएको 

सरकारी वकील  

मदु्दा तथा 

अभिलेि 

शािा 

कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.२.५.१  जिजसल व्र्वजस्थि र अद्यावजिक गने 
 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. 
प्रारभम्िक प्रभतबेदन पिात प्रत्येक मदु्दाको नक्कल 

भमभसल तयार पाने 
भनरन्तर 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

२. 
म्याद थप हुाँदासम्मका कागजात समावेश गन े 

 
भनरन्तर 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

३. 
अनुसन्धान प्रभतबेदन साथ संलग्न थप कागजात संलग्न 

गने  
भनरन्तर 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

४. 
मदु्दाको सनुुवाईको िममा अदालतमा तयार िएका 

कागजात समयमै प्राि गरी भमभसलमा अध्यावभधक गने 
भनरन्तर 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

 

जिर्ाकलापः५.२.५.५  सरकारी वकील कार्ाालर्का लाजग जनिााररि िुद्दा दार्री रजिष्ट्रर पररिािान गरी कार्ाान्वर्निा लगाउने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. भनधााररत ढााँचा बमोभजमको रभजष्ट्रर तयार गने  २०७९ 
प्रशासन तथा 

योजना शािा 
- कायाालय प्रमिु 

२. रभजष्ट्ररमा प्रभवष्ट गन े २०७९ 
मदु्दा तथा अभिलेि 

शािा 
- कायाालय प्रमिु 
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जिर्ाकलापः५.२.५.६  सरकारी वकील कार्ाालर्को िुद्दाको लगि अजिलेखलाई सम्बजन्िि जनकार्को अजिलेखसाँग िेल 

खानेगरी लगि व्र्वस्थापन गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. संवभन्धत भनकायसंग लगन माग गने  भनरन्तर  
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

२.  
माग गररएको लगत संग कायाालयको अभिलेि िीडाई 

लगत ब्यबस्थापन गन े
भनरन्तर 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.३.५.१ फौिदारी कानूनका बारेिा सचेिना अजिवृजद्ध गना सरकारी वकील कार्ाालर्, स्थानीर् िह, अनुसन्िान 

गने जनकार्, जशक्षर् संस्था सिेििा साइन पोष्ट टााँस गने गराउने ( जबशेष गरी िेिाव प्रहार, िानब बेचजवखन, िबरिस्िी करर्ी, 

बोक्सी,छाउपिी, िाजिर् जविेद, लागु औषि, संगजठि अपराि, वन िथा वन्र्िन्िु संबन्िी ) 
 

ि.स. सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. साईन पोष्ट तयार/ प्राि गने  भनरन्तर सरकारी वकील प्रशासन तथा योजना शािा  कायाालय प्रमिु 

२. साईन पोष्ट टााँस गन े भनरन्तर प्रशासन तथा योजना शािा - कायाालय प्रमिु  
 

 

जिर्ाकलापः५.३.५.२ फौिदारी कानूनका बारेिा सचेिना अजिवृजद्ध गना, सरकारी वकील कार्ाालर्को वेबसाइट, सािाजिक 

संिाल, आिसंचारका (स्थानीर् िाषािा सिेि) िाध्र्िबाट सूचना प्रवाह गने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. 
सचेतना अभिवभृद्ध गने भवषयको चकेभलष्ट तयार 

गन े
भनरन्तर सरकारी वकील 

प्रशासन तथा 

योजना शािा  
कायाालय प्रमिु 

२. 
तयार िएको चेकभलष्ट कायाालयको वेबसाईटमा 

अपलोड गन े
भनरन्तर 

साईवर सरुक्षा र 

सचूना सञ्चार 

प्रभवधी फााँट 

- कायाालय प्रमिु 

३. 
स्थाभनय तहका एफ एम रेभडयो, पर पभरका 

माफा त  सचुना प्रवाह गन े 
भनरन्तर सरकारी वकील 

प्रशासन तथा 

योजना शािा 
कायाालय प्रमिु 

४. अभिलेि  भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

 

जिर्ाकलापः५.३.५.३ फौिदारी कानूनको कार्ाान्वर्नका बारेिा सरोकारवाला जनकार्हरसाँग अन्िरजिर्ा गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. भवषयगत अन्तर संवाद अधावाभषाक रुपमा सरकारी वकील प्रशासन तथा योजना शािा कायाालय प्रमिु 
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२. संस्थागत संवाद अधावाभषाक रुपमा सरकारी वकील प्रशासन तथा योजना शािा कायाालय प्रमिु 

३. समदुायमा सरकारी वकील अधावाभषाक रुपमा सरकारी वकील कमाचारीहरु कायाालय प्रमिु 
 

जिर्ाकलापः५.४.२.४ सरकरी वकील िथा किाचारीलाई कार्ाादशे सजहि जिम्िेवारी जदने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. 
शािागत रुपमा कमाचारीहरुले संपादन गनुा पन े

कायाहरुको भववरण तयार गने  
श्रावण मभहना भिर सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

२. 
काया भववरणको आधारमा कायाादशे सभहतको 

भजम्मेवारी भदन े 

श्रावण मभहना 

भिर(नयााँ कमाचारी 

सरुवा भनयकु्ती िई 

आएमा हाभजर िएको 

एक हिा भिर) 

सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

३. भजम्मेवारी बहन गरे नगरेको अनगुमन  भनरन्तर सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 
 

 

जिर्ाकलापः५.४.५.३ बहश पैरबी र प्रजिरक्षा गने जबषर्िा सरकारी वकीलहरजबच छलफल गने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. छलफल गनुा पने भवषय पभहचान गने भनरन्तर सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

२. छलफल गन े भनरन्तर सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

३. अभिलेि भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.४.५.४ बहस पैरवी र  प्रजिरक्षाका लागी अनुिवी सरकारी वकीलले अन्र् सरकारी वकीललाई बहस सीप 

सिेिका लागी व्र्वहाररक अभ्र्ासिा सहिागी गराउने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. सहिागी गराउन े भनरन्तर सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

२ . अभिलेि भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कयाालय प्रमिु 

  

जिर्ाकलापः५.५.३.१  सफ्टवेर्र जनिाार्, पररिािान िथा एजककृि गरी संचालन गने   

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. 

मदु्दाको कारवाही (जाहरेी, मचुलु्का, परीक्षण 

प्रभतवेदन, बयान, अभियोगपर, बकपर, फैसला, 

फैसला प्राभि, पनुरावेदन प्रस्ताव/ मस्यौदा, भनवेदन 

नगन ेभनणाय मस्यौदा अपलोड  गने (CMS) 

भनरन्तर 

साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- 

कायाालय 

प्रमिु 

२. पेशी व्यवस्थापन (CTS) भनरन्तर 
साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- 

कायाालय 

प्रमिु 
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३. ररट तथा प्रभतरक्षा (WDS) भनरन्तर 
साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- 

कायाालय 

प्रमिु 

४. दताा चलानी (DMS) भनरन्तर 
साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- 

कायाालय 

प्रमिु 

जिर्ाकलापः५.५.३.३  िाजसक िथा बाजषाक प्रजिबेदनका फारिहरलाई सूचना प्रजवजििा आबद्ध गना सफ्टवेर्र जनिाार् गरी 

जववरर् प्राि गने    

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. भनभमात सफ्टवेयरमा अपलोड गन े २०८० 
साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.५.४.२  प्रत्रे्क सरकारी वकील कार्ाालर्ले वषािा कजम्ििा चारवटा सिुदार्िा सरकारी वकील कार्ािि 

सञ्चालन गने  
 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. कायािम ताभलका वनाउन े श्रावण/ िाद्र सरकारी वकील प्रशासन तथा योजना शािा कायाालय प्रमिु 

२. कायािम बनाई स्वीकृत गन े श्रावण/ िाद्र सरकारी वकील प्रशासन तथा योजना शािा कयाालय प्रमिु 

३. व्यवस्थापन तयारी  
कायािम भमभत िन्दा 

७ भदन अगाडी 
सरकारी वकील प्रशासन तथा योजना शािा कायाालय प्रमिु 

४. कायािम आयोजना  तोभकएको भमभतमा 
सरकारी वकील 

सभहतको भटम 
प्रशासन तथा योजना शािा कायाालय प्रमिु 

५. प्रभतबेदन र अभिलेि  ३ भदन भिर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.५.४.४  सरकारी वकील कार्ाालर्बाट प्रवाह गररने सेबा सम्बन्ििा नागररक बिापत्र ब्र्बजस्थि गने  
 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. नागररक वडापर व्यवभस्थत गने  भनरन्तर 
सरकारी 

वकील 

प्रशासन तथा 

योजना शािा 
कायाालय प्रमिु 

२. 

हलेो सरकारी वकील कायािमको भवषयबस्तु तय गने 

(सरकारी वकील र सरकारी वकील कायाालयबाट 

संपाभदत हुने कायाको चेकभलष्ट गराउने) 

श्रावण/ िाद्र 
सरकारी 

वकील 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा कायाालय प्रमिु 

३. चेकभलष्टको पररभधमा रही कायािम संचालन गन े
रैमाभसक 

रुपमा 

सरकारी 

वकील 

मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
कायाालय प्रमिु 

४. अभिलेि भनरन्तर  

मदु्दा तथा 

अभिलेि 

शािा 

- कायाालय प्रमिु 
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जिर्ाकलापः५.५.४.५  सरकारी वकील कार्ाालर्िा प्राि उिुरी र गुनासो ब्र्बस्थापन गने  
 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. उजरुी पेटीकालाई ब्यबभस्थत गने  श्रावण सरकारी वकील 
मदु्दा तथा अभिलेि 

शािा 
कायाालय प्रमिु 

२. मचुलु्का गरी उजरुी पभेटका िोल्ने  

प्रत्येक हिाको 

पभहलो 

आईतबार 

सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

३. 
गनुासो सनु्न ेअभधकारी तोक्ने (सचुना 

अभधकारी समते)  
श्रावण सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

४. 

उजरुी र गनुासोको प्रकृतीका आधारमा 

कायाालयवाट संवोधन हनु सक्न ेभवषयमा 

संवोधन गने   

भनरन्तर सरकारी वकील - कायाालय प्रमिु 

५. 
हुन नसक्ने भबषयमा तालकु भनकायमा 

जानकारी गराई भनदशेन बमोभजम गने  
भनरन्तर सरकारी वकील -  कायाालय प्रमिु 

६ . अभिलेि भनरन्तर 
मदु्दा तथा 

अभिलेि शािा 
-  कायाालय प्रमिु 

 

 

जिर्ाकलापः५.५.४.६  सरकारी वकील कार्ाालर्को कार्ासम्पादनका संबन्ििा छलफल गने   

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. कानून व्यवसायी रैमाभसक सरकारी वकील  कमाचारीहरु कायाालय प्रमिु 

२. संचारकमी रैमाभसक  सरकारी वकील कमाचारीहरु कायाालय प्रमिु 

३. पीभडत तथा साक्षी भनरन्तर सरकारी वकील 

मदु्दा तथा 

अभिलेि 

शािा 

कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.५.५.३  पुस्िकालर्िा पुस्िकको जवद्युिीर् प्रजिको अजिलेख राजख सरकारी वकीलहरलाई सम्पे्रषर् गने  
 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. कम््यटुरको व्यवस्था गन े २०८० सरकारी वकील 

साईवर सरुक्षा र 

सचूना सञ्चार 

प्रभवधी फााँटको 

कमाचारी 

कायाालय प्रमिु 

२. 
पसु्तकहरुको भवद्यतुीय अभिलेि तयार 

गन े
२०८० 

साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- कायाालय प्रमिु 
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३ . 
पसु्तकहरुको भवद्यभुतय अभिलेि प्राि 

गने  
२०८० 

साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- कायाालय प्रमिु 

४. 
पसु्तकको भवद्यतुीय प्रभत सरकारी 

वकीललाई संपे्रषण गने  
२०८० 

साईवर सरुक्षा र सचूना 

सञ्चार प्रभवधी फााँट 
- कायाालय प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः५.५.८.४ र ५.६.३ प्रत्रे्क सरकारी वकील कार्ाालर्को कार्ार्ोिना स्वीकृि गराई कार्ाान्वर्न गने  

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. 
भजल्ला सरकारी वकील कायाालय 

बागलङुको वाभषाक कायायोजना तयार गन े 

असार १० गते 

भिर 

योजना कायाान्वयन 

सभमभत 

प्रशासन तथा 

योजना शािा समते 

कायाालय 

प्रमिु 

२. 
उच्च सरकारी वकील कायाालय, 

बागलङुबाट स्वीकृत गराउने  

असार १५ 

भिर 

योजना कायाान्वयन 

सभमभत 
- 

कायाालय 

प्रमिु 

३. 
स्वीकृत कायायोजना बमोभजम काया संपादन 

गने   

श्रावण दिेी 

भनरन्तर 

योजना कायाान्वयन 

सभमभत 
- 

कायाालय 

प्रमिु 

४. संपाभदत कायाको अभिलेभिकरण गने  भनरन्तर 
मदु्दा तथा अभिलेि 

शािा 
- 

कायाालय 

प्रमिु 

 

जिर्ाकलापः ५.६.७ कार्ाान्वर्न हुन नसकेका कार्ार्ोिना बिोजििका जिर्ाकलाप कार्ाान्वर्न हुन नसक्नुको कारर् र 

कार्ाान्वर्नको वैकजल्पक उपार्सजहि वाजषाक कार्ार्ोिना पररिािानका लाजग र्ोिना अनुसन्िान िथा अनुगिन जविागिा 

प्रजिबेदन गने 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 

१. 
कायाान्वयन हुन नसकेका कायायोजना 

बमोभजमका भियाकलाप एभकन गने  

प्रत्येक बषाको 

चैरको पभहलो 

हिा 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

२.  कायाान्वयन हुन नसक्नुको कारण पभहचान गने 
चैर १० गते 

भिर 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

३. कायाान्वयनको वैकभल्पक  उपाय तय गने 
चैर १२ गते 

भिर 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

४. 

वैकभल्पक उपाय सभहत वाभषाक कायायोजना 

पररमाजानका लाभग योजना अनुसन्धान तथा 

अनुगमन भविागमा प्रभतबेदन गने 

प्रत्येक वषाको 

चैर १५ गते 

भिर 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

 

जवजवि जवशेष जिर्ाकलापः- 

ि.स सम्पादन गररने कार्ा सिर्ावजि जिम्िेवारी सहर्ोगी सुपररवेक्षर् 
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१. छुट्टै बयान कक्षको भनमााण 

प्रत्येक बषाको 

श्रावण पभहलो 

हिा 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

२.  कायाालयमा पररक्षालय भनमााण  
अशोज ३०  

गते भिर 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

३. अभथभत कक्ष थप व्यभस्थत 
श्रावण ३०  

गते भिर 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

४. 
सवारी साधनमा Video screan जडान गरी 

Recording system भमलाउने  

श्रावण ३०  

गते भिर 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

५. 
कायाालय रङ्ग रोगनका लागी िवन भनमााण 

तथा शहरी भवकाश कायाालयलाई पराचार गन े

श्रावण ७ गते 

भिर 

योजना 

कायाान्वयन 

सभमती 

सबै शिा र 

फााँटका 

कमाचारीहरु 

कायाालय प्रमिु 

 

 

 


